
 

Quoi ? Comment ? À qui ? 

Annoncer une absence pour maladie le matin 
avant 08h00 

Choisir le type d’absence « Absence » 

 

Secrétariat 
(par défaut) 

Annoncer une absence pour maladie l’après-
midi avant 14h00 

Choisir le type d’absence « Absence » 

Annoncer un jour joker 1 semaine à l’avance  

Choisir le type d’absence « Journée Joker »  

Secrétariat 

(par défaut) 

Annoncer une visite médicale à l’avance 

 
Titulaire Annoncer une demande de permission 

(mariage civil, enterrement, rendez-vous 
administratif, entretien professionnel) 

Annoncer une dispense de sport 

(gym, piscine ou patinoire) 

 

Enseignant·e 

de sport Annoncer une dispense de sport avec 
attestation médicale (merci de l’envoyer en 
pièce jointe) 

 
 

 

Tutoriels pour Klapp 

 

http://www.co-belluard.ch/
https://co-belluard.ch/absences/

